Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu
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Registrska Stevilka prijave: OD92249 7 2a zaposiovanje
Delodajalec: MSO: 5083354000 Sifra SKD: 85.200 Osnovnog$olsko izobraZevanje

OSNOVNA SOLA JANKA MODRA, DOL PRI LJUBLJANI

VIDEM 17

1262 DOL PRI LJUBLJANI

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposilili: _1_

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: KNJ!GQVODJA IN ADMINISTRATOR V - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: PRIPRAVA OBRACUNOV ZA SOLO IN VRTEC, IZDAJA OPOMINOV, KNJIZENJE
PLACIL, VODENJE POMOZNIH KNJIG IN KNJIZENJE, POMOC PRI LETNEM POPISU, POMOC PRI
EVIDENTIRANJU OSNOVNIH SREDSTEV, OPRAVLJANJE DRUGIH DEL PO NAVODILIH NADREJENIH, POMOG
RACUNOVODJI IN POLOVNEMU SEKRETARJU, SPREMLJANJE PREDPISOV NA PODROCGJU JAVNIH FINANC

IN RACUNOVODSTVA, OPRAVLJANJE TAJNISKIH IN ADMINISTRATIVNIH DEL.

lzobrazba po Klasius: 150 srednija strokovna, srednja splosna, 0311 Ekonomija

Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedolo€en €as Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as
Zahtevane delovne izku$nje: ne Poskusno delo: 2 meseca

Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: SL - slovenski jezik razumevanije-tekoce govorjenje-teko¢e pisanje-tekoée
Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno '

4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Organizacijske sposobnosti,
nekaznovanost (potrdilo s sodidéa in ministrstva za pravosodie), zaZelene delovne izku$nje na podobnih delih,
osnovno poznavanje podroéija javnih financ in radunovodstva. Zaposlitev takoj.

Rok za prijavo kandidatov: 5 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti

Datum sprejema prijave: 13.8.2021 Datum objave v prostorih zavoda: 13.8.2021
Rok za prijavo kandidatov: 18.8.2021
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